Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Senatu Nr 3/2016/2017r.

Regulamin Studiow Podyplomowych

Wyziszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego ,,Apeiron”
w Krakowie

KRAKOW 2017 R.






I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Uzyte w niniejszym regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych,

2) Uczelnia — WSBPI ,,Apeiron” w Krakowie,

3) Studia podyplomowe — forma ksztatcenia, na ktorg sg przyjmowani kandydaci posiadajacy
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w Uczelni, konczaca si¢ uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych,

4) Kierownik Studiéw Podyplomowych, dalej KSP — osoba odpowiedzialna za organizacj¢ i
koordynacje studiow podyplomowych,

5) Koordynator — osoba wspotodpowiedzialna za organizacje oraz koordynacje studiow
podyplomowych i podlegta stuzbowo KSP.

§2

1. Studia podyplomowe w Uczelni, powotuje, przeksztalca i likwiduje Rektor, na podstawie programu
uchwalonego przez rade podstawowej jednostki organizacyjnej w Uczelni.

2. Uczelnia prowadzi studia podyplomowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami o szkolnictwie
WYZSzZym.

3. Studia podyplomowe moga by¢ tworzone przy wspotudziale innych uczelni, instytucji i organizacji,
w tym takze zagranicznych. Zadania oraz sposob finansowania studidw okres§laja umowy zawarte
miedzy Uczelnig a wspotdzialajacymi podmiotami.

4. We wszystkich sprawach objetych regulaminem studiow podyplomowych decyzje podejmuje KSP.
5. Od decyzji o ktorych mowa w ust. 4. przystluguje odwotanie do Rektora w terminie w nigj
okreslonym. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem KSP.

6. Rektor powotuje lub odwotuje KSP i Koordynatora z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju.

§3

1. Wniosek o utworzenie, przeksztalcenie czy zniesienie studiow podyplomowych do Rektora sktada
KSP. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych powinien zawierac:

1) nazwe studiéw podyplomowych,

2) zaktadane kwalifikacje podyplomowe,
3) czas trwania studiow,

4) adresata studiow,

5) zasady rekrutaciji,

6) zasady odptatnosci,

7) warunki ukonczenia studiow,

8) kosztorys.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) program ksztatcenia z punktami ECTS,
2) opis zaktadanych efektow ksztatcenia na studiach podyplomowych.



3. Sylabusy poszczegélnych modutow ksztatcenia objetych programem, w tym planem studiow
uruchamianych po raz pierwszy, powinny zosta¢ dotaczone najpozniej do dnia ich rozpoczgcia.

4. Obstuge administracyjng przebiegu studiow podyplomowych wykonuje wskazany przez Rektora
pracownik lub komorka organizacyjna Uczelni (KSP).

5. Obstugg finansowa studiow podyplomowych nadzoruje i koordynuje Kanclerz Uczelni.

§4

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.
2. Zrodtem finansowania studiéw podyplomowych moga byé:

1) optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,
2) dotacje,

3) granty,

4) $rodki finansowe pochodzace z umow zawartych z innymi podmiotami.

3. Optata za §wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych powinna pokrywaé wszystkie
koszty zwigzane z organizacjg i prowadzeniem studiow.

4. Optata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych okreslona jest w umowie
0 swiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych (zawartej w formie pisemnej miedzy
Stuchaczem a Uczelnig) oraz w zarzadzeniu Kanclerza Uczelni o optatach edukacyjnych na studiach
podyplomowych i obejmuje:

1) optate rekrutacyjna,

2) optate za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,

3) optate za wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie studiow podyplomowych,
4) optate za wydanie §wiadectwa studiéw podyplomowych,

5) optate za wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

6. Po spehieniu wszystkich warunkow niezbednych do ukonczenia studiow podyplomowych oraz
uzyskaniu wymaganej liczby punktow ECTS Stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych (wzér — uchwalany przez Senat Uczelni).

7. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych stuchacz moze
wystgpi¢ do Uczelni o wydanie duplikatu. W tym przypadku Uczelnia pobiera optate, ktorej wysokos¢
okresla zarzadzenie Kanclerza Uczelni, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 pkt 5.

Il. REKRUTACJA

§5

1. O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiega¢ sie¢ osoba posiadajaca kwalifikacje co najmniej
pierwszego stopnia.

2. Osoby niebgdace obywatelami polskimi, ktore spetniajag wymaganie ust. 1, moga odbywac¢ studia
podyplomowe.



§6

1. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢é wymagane
dokumenty, tj.:

1) wypethiony formularz zgloszeniowy,

2) odpis lub poswiadczong przez Uczelni¢ kopig dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

3) poswiadczong przez Uczelni¢ kopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego

tozsamos$¢ kandydata na studia,

4) potwierdzenie uiszczenia oplaty rekrutacyjnej,

5) inne wymagane dokumenty zwiazane ze specyfika studiow podyplomowych, okreslone w zasadach

rekrutacji,

6) aktualna fotografi¢ kandydata.

2. Decyzje o zakwalifikowaniu kandydata podejmuje KSP. Wzér decyzji okresla Zatacznik Nr 1 do

niniejszego regulaminu.

3. Od decyzji KSP przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Decyzja Rektora jest ostateczna.

5. W przypadku zbyt matej liczby kandydatow Uczelnia moze nie uruchomié¢ studiow

podyplomowych. W takiej sytuacji optata rekrutacyjna podlega zwrotowi, na podstawie pisemnego

whniosku skierowanego do Kanclerza Uczelni.

I11. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§7

1. Studia podyplomowe prowadzone sa w formie niestacjonarnej. Czg$¢ zajg¢ na studiach
podyplomowych moze by¢ realizowana z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odlegtos¢.

2. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien umozliwiac¢
uzyskanie przez shuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS. W przypadku studiow podyplomowych
kwalifikacyjnych dla nauczycieli minimalng liczb¢ godzin dydaktycznych okreslaja standardy
ksztatcenia nauczycieli okre§lone w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
standardow ksztalcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu hauczycieli.

IV. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8

1. Szczegétowy zakres wymagan z poszczegdlnych modutow okresla nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia w oparciu o program studiow i umieszcza go w sylabusie przedmiotu.

2. Warunkiem podstawowym ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie zaliczen i zdanie
egzaminow okreslonych w programie ksztatcenia, w tym w planie studiow.

3. Dodatkowym wymogiem ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ zlozenie przez stuchacza
egzaminu dyplomowego przed komisja egzaminacyjna lub sporzadzenie i ztozenie pracy dyplomowe;.
Dodatkowe wymogi ukonczenia studiéw podyplomowych okresla Rektor zarzadzeniem.

4. Rektor, na podstawie § 2 ust.l i § 8 ust 3, na uzasadniony wniosek shuchacza studiow
podyplomowych, moze podjaé decyzje o zmianie dodatkowych warunkow ukonczenia studiow.

5. Jezeli warunkiem dodatkowym jest egzamin dyplomowy, wowczas stosuje si¢ Wzor protokotu
egzaminacyjnego, ktory okresla Zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Ocena konicowa wpisywana na $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych ustalana jest:



a) w przypadku zloZenia egzaminu dyplomowego — przez komisj¢ egzaminacyjng, ktora wystawia
oceng¢ koncowa na podstawie $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzaminow objetych
programem studiow oraz oceny z egzaminu dyplomowego;

b) w przypadku wymogu ztozeniu pracy koncowej — przez KSP, ktory wystawia oceng koncowa na
podstawie $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen 1 egzamindw objetych programem
studiow oraz oceny z pracy dyplomowej.

7. Stuchacz studiow podyplomowych moze, w terminie 14 dni od wystawienia oceny koncowej,
odwotac si¢ od jej wyniku do Rektora Uczelni, ktorego decyzja jest ostateczna.

8. Shuchacz moze otrzymacé karte okresowych osiggni¢¢ stuchacza studiow podyplomowych, do ktorej
wpisywane sg oceny oraz punkty ECTS uzyskane z zaliczen i egzamindw albo oceny wystawiane sg
przez prowadzacych zajecia i wpisywane do zbiorczego protokotu zaliczenia przedmiotu, a w tym
wypadku punkty ECTS przyznawane sg w oparciu o program ksztalcenia i na podstawie wartosci
przypisanych do poszczegdlnych przedmiotow.

9. Formg¢ zaliczania zaj¢¢ okresla program studiow obowigzujgcy dla danego kierunku.

10. Dla zaj¢¢ modutow, ktore konczg si¢ w semestrze zaliczeniem lub egzaminem na oceng stosuje si¢
nastgpujaca skalg ocen:

bardzo dobry — 5,0 (bdb)

dobry plus — 4,5 (+db)

dobry — 4,0 (db)

dostateczny plus — 3,5 (+dst)

dostateczny — 3,0 (dst)

niedostateczny — 2,0 (ndst)

11. Dla zaje¢ modutow, ktore koncza si¢ w semestrze zaliczeniem bez oceny, obowiazuje zapis:
zaliczono — zal, nie zaliczono — nzal.

12. Na s$wiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow,
wyrdéwnany do pelnej oceny wg zasady:

wynik rzeczywisty / wynik og6lny:

4,51 — 5,00 / bardzo dobry

4,11 — 4,50 / dobry plus

3,71 - 4,10/ dobry

3,31 — 3,70 / dostateczny plus

do 3,30 / dostateczny

V. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

1. Jesli program studiéw przewiduje egzamin dyplomowy, warunkiem dopuszczenia do niego jest:

1) uzyskanie przez stuchacza zaliczen z wszystkich przedmiotow, praktyk oraz egzamindw, ktore
obejmuje program studiow;

2) nowy termin zlozenia egzaminu dyplomowego mozna ustali¢c z KSP, po zlozeniu pisemnego,
uzasadnionego wniosku;

3) z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokoét obejmujacy: tres¢ zadanych pytan,
oceny z odpowiedzi, oceng¢ z egzaminu dyplomowego. Komisja ustala oceng koncowa, ktora
wpisywana jest do swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, z zastrzezeniem § 8 ust 6a.

4) od decyzji Komisji Egzaminacyjnej przystuguje odwotanie do Rektora Uczelni, § 8 ust. 7 stosuje
si¢ odpowiednio.

2. Jesli program studiow przewiduje wykonanie pracy dyplomowej, stuchacz musi przed jej
ztozeniem: 1) uzyskac zaliczenia ze wszystkich przedmiotoéw i praktyk oraz egzamindw;



2) dotgczy¢ do pracy dyplomowej oswiadczenie 0 samodzielnym jej przygotowaniu (Zalacznik nr 3
do niniejszego regulaminu);

3) nowy termin zlozenia pracy dyplomowej /projektu dyplomowego/ mozna ustali¢c z KSP, po
ztozeniu pisemnego wniosku.

4) KSP ustala oceng koncows, ktora wpisywana jest do $wiadectwa ukonczenia studidw
podyplomowych, z zastrzezeniem § 8 ust 6b.

5) od decyzji KSP przystuguje odwotanie do Rektora. Przepis § 8 ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

VL. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§10

1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych Uczelni, urzadzen i srodkow niezbgdnych do realizacji
programu studiow,

2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

3) otrzymania planu zajeé, programu studidow, informacji o sposobie zaliczania przedmiotow
i informacji o warunkach ukonczenia studiow, w tym takze droga elektroniczna.

2. Stuchacz zobowigzany jest do przestrzegania postanowien regulaminu studiow podyplomowych
oraz przepisow porzadkowych obowigzujacych na terenie Uczelni, a w szczeg6lno$ci powinien:

1) uczestniczy¢ w zajeciach, uzyskiwa¢ zaliczenia 1 przystgpowaé do egzaminow przewidzianych
planem studiow,

2) niezwlocznie powiadomié¢ Kierownika wiasciwych studiow podyplomowych 0 zmianie danych
osobowych,

3) wnosi¢ optaty w wysokosci i terminach okreslonych w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych
na studiach podyplomowych.

VII. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§11
1. KSP skresla z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studiow,

2) rezygnacji ze studiow,

3) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych planem studiow,

4) niewniesienia w terminie wymaganych optat,

5) nieztozenia pracy dyplomowej/projektu dyplomowego w okreslonym terminie, o ile taki obowigzek
wynika z programu studiow.

2. Decyzje o skre$leniu z listy stuchaczy i jego przyczynach Stuchacz otrzymuje na pismie.

3. Stuchacz skreslony z listy moze ubiegac si¢ 0 wznowienie studiow podyplomowych pod warunkiem,
ze Uczelnia uruchomi ich kolejna edycjg, jednak nie pézniej niz w ciggu 2 lat od daty skreslenia.

4. Decyzje o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor na wniosek KSP.

5. Warunkiem dopuszczenia Stuchacza do wznowienia studiow podyplomowych jest uprzednie
uregulowanie wszelkich naleznych opfat.

6. Stuchaczowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14
dni od daty doreczenia decyzji o odmowie wznowienia studiow podyplomowych lub skresleniu z listy
stuchaczy do Rektora, ktéry podejmuje ostateczna decyzje.



VIIL. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§12

1. KSP odpowiedzialny jest za organizacje studiow oraz realizacj¢ programu ksztatcenia, w tym
planu. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie wymaganych informacji o studiach podyplomowych,

2) zorganizowanie i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe,

3) przygotowanie wnioskéw w sprawie sporzadzania uméw dla prowadzacych zajecia,

4) przygotowanie harmonograméw zaje¢ oraz obsady kadrowej studiow,

5) zapewnienie prawidlowej organizacji programu dydaktycznego, kierowanie przebiegiem studiow
oraz zamieszczanie aktualnych informacji na stronie internetowej Uczelni,

6) przedstawianie do akceptacji Rektora wnioskow dotyczacych skre§lenia z listy stuchaczy oraz
wznowienia studiow, a takze uzasadnionych wnioskow sktadanych przez Stuchaczy w toku studiow,
7) przedstawianie do akceptacji Kanclerza wszelkich spraw dotyczacych optat zwigzanych ze
studiami podyplomowymi.

IX. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§13

1. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w ewidencji shuchaczy studiow
podyplomowych oraz rejestrze wydanych $wiadectw, protokotach zaliczenia przedmiotow
(Zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu) oraz na karcie okresowych osiagnie¢ stuchacza studiow
podyplomowych (Zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu).

2. Uczelnia prowadzi ewidencj¢ stuchaczy studiow podyplomowych oraz rejestr wydanych $wiadectw,
do ktérego wpisuje si¢: imi¢ i nazwisko oraz dat¢ i miejsce urodzenia, posiadane wyksztatcenie
(numer dyplomu ukonczenia studiow wyzszych i nazwe uczelni), date rozpoczecia studiow
podyplomowych, nazwe studiow podyplomowych oraz numer $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych. Po zakonczeniu studiow Stuchacz potwierdza w ewidencji otrzymanie $wiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych.

3. Ewidencja shuchaczy studiow podyplomowych oraz rejestr wydanych $wiadectw moga byc
prowadzone w formie elektronicznej.

4.Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wydawane jest z zachowaniem zasad okre§lonych
w Rozporzadzeniu MNiSW w sprawie tytutdéw zawodowych nadawanych absolwentom, warunkéw
wydawania oraz niezb¢dnych elementow dyplomow ukonczenia studiow i $wiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu, z dnia 10 lutego 2017r. ( Dz.U. z
2017r., poz. 279, z pdzn. zm.) oraz innymi, obowigzujagcymi przepisami.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
§14
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.

2. Tracg moc dotychczasowe przepisy dotyczace studidw podyplomowych w Uczelni.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



