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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2023
z dnia 11.05.2023 r.
Wyższa Szkoła Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie zaprasza do składania ofert 
w celu wyłonienia Wykonawcy na poniżej opisany przedmiot zamówienia. 

I. Informacje ogólne o Projekcie: 
[bookmark: _Hlk133397282]Niniejsze rozeznanie rynku realizowane jest w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie” współfinansowanego w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego POWR.03.05.00-00-A010/21. Projekt realizowany jest przez Wyższą Szkołę Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie. Celem głównym Projektu jest wprowadzenie w Wyższej Szkole Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie trwałych zmian organizacyjnych, podniesienie świadomości i kompetencji kadry uczelni z zakresu niepełnosprawności poprzez realizację działań mających na celu zapewnienie przez uczelnię likwidację barier w dostępie do studiów, dostępności architektonicznej, komunikacyjnej, administrowanych stron internetowych, narzędzi informatycznych, procedur kształcenia w kształceniu na poziomie wyższym, wprowadzenie do programów kształcenia modyfikacji zapewniających ich dostępność dla studentów z niepełnosprawnościami.
II. Zamawiający: 
Wyższa Szkoła Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie 
Ul. Basztowa 10, 31-141 Kraków 
REGON: 120101283 
NIP: 6762303274
III. Tryb udzielenia zamówienia:
Podstawą wszczęcia niniejszego postępowania są obowiązujące Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019  r.
IV. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa produkcji 3 audiobooków na podstawie autorskich skryptów oraz produkcji 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach wsparcia edukacyjnego dla studentów uczelni w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie” Działanie: 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych. Projekt jest współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020,
Zakres 


Wykaz asortymentu stanowiącego przedmiot zapytania znajduje się w poniższej tabeli:

	Lp. 
	Nazwa 
	Opis 
	Ilość

	1
	Produkcja  audiobooków na podstawie autorskich skryptów  w ramach wsparcia edukacyjnego dla studentów uczelni z przekazaniem praw autorskich
	Zasoby:
- Kierownik produkcji
- realizator dźwięku
- lektor

Procesy:
Nagrania wstępne
Nagrania właściwe
Montaż materiału audio
Realizacja niezbędnych efektów specjalnych i muzyki tła
Mastering materiału audio
Realizacja i formatowanie do WAV, mp3, AAC, AIFF
	3

	2
	Produkcja  wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach wsparcia edukacyjnego dla studentów uczelni  z przekazaniem praw autorskich
	Zasoby:
- Kierownik produkcji
- reżyser
- operator kamery
- realizator dźwięku
- pomocnik planu
- Scenograf
- Oświetlacz
- Make up

Procesy:
Aranżacja scenografii
Nagrania próbne
Nagrania właściwe
Montaż materiału video
Realizacja niezbędnych animacji i typografii do materiału video
Udźwiękowienie materiału
Kolorowanie
Realizacja renderów wersji pod specyfikę TV, YT, FB.
	3



Rozdział V.	KRYTERIA OCENY I WYBORU OFERTY

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o poniższe kryteria:
Kryterium wyboru oferty będzie cena brutto w PLN.
Najniższa oferta cenowa otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów obliczoną
na podstawie następującego wzoru:
Kc=(Cn/Co)x100
gdzie:
Kc – liczba punktów przyznana badanej ofercie
Cn – najniższa zaproponowana cena brutto
Co – cena brutto zaproponowana w badanej ofercie.

Cena podana w ofercie uwzględnia koszty czynności, o których mowa w pkt. IV Opis Przedmiotu Zamówienia. 
Cena jest podaną w PLN ceną brutto. Cena zawiera wszelkie koszty i inne składniki niezbędne do zrealizowania zamówienia (w tym w szczególności VAT). 
Cena ofertowa podana przez Wykonawcę obowiązuje przez cały okres związania ofertą.

Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ta, która uzyska największą liczbę punktów w oparciu o przyjęte kryterium. W przypadku otrzymania ofert od kilku oferentów zawierających tożsame warunki cenowe Zamawiający dokona wyboru oferty po przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji z każdym z oferentów.

Rozdział  VI. TERMIN SKŁADANIA OFERT
Termin składania ofert upływa 19.05.2023 r.
Uwaga! Do zachowania terminu brany jest pod uwagę moment wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą brane pod uwagę.
Rozdział  VII. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
Oferty należy składać:
a) w zaklejonej i opisanej kopercie z dopiskiem „Oferta –  produkcja 3 audiobooków i 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie” osobiście lub za pośrednictwem poczty/kuriera w godzinach pracy Uczelni od 8.00 do 16.00, w dniach: od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, pod adresem: Wyższa Szkoła Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie  Ul. Basztowa 10, 31-141 Kraków 
b) drogą elektroniczną całodobowo na adres e – mail: projektUD@apeiron.edu.pl. Oferty składane drogą elektroniczną (skany podpisanych dokumentów) winny posiadać tytuł wiadomości: „Oferta – produkcja 3 audiobooków i 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie”.

1.	W przypadku oferty niekompletnej, Zamawiający może wystąpić do Wykonawcy z prośbą o uzupełnienie oferty.
2.	 Oferta złożona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiającego i zostaje odrzucona. Oferta niekompletna (tj. nie zawierająca wszystkich wymaganych w niniejszym zapytaniu danych lub załączników) podlega odrzuceniu, jeśli Wykonawca nie uzupełni brakujących danych lub załączników w terminie 3 dni roboczych od wezwania przez Zamawiającego do uzupełnienia oferty.
3.	Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4.	Oferta powinna być:
•	opatrzona pieczątką firmową (jeśli dotyczy),
•	posiadać datę sporządzenia, 
•	zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP lub PESEL (jeśli dotyczy),
•	podpisana czytelnie przez wykonawcę. 

W przypadku pytań prosimy o kontakt z: 
Jacek Piwowarski; telefon: +48 883 989 880; , e-mail: projektUD@apeiron.edu.pl

Rozdział VIII. 	TERMIN REALIZACJI i MIEJSCE DOSTAWY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Rozstrzygnięcie postępowania, polegające na wyborze najkorzystniejszej oferty, nastąpi w następnym dniu roboczym po upływie terminu składania ofert, tj. 19.05.2023 r.
Podpisanie umowy na dostawę przedmiotu zamówienia nastąpi nie później niż w ciągu 5 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygnięcia postępowania ofertowego.
Realizacja przedmiotu zamówienia powinna nastąpić w ciągu 60 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.
Adres dostawy: Wyższa Szkoła Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie, Ul. Basztowa 10, 31-141 Kraków. Dopuszcza się możliwość zmiany terminu usługi na wniosek Zamawiającego. W takiej sytuacji Zamawiający ustali w porozumieniu z Wykonawcą inny termin.

Rozdział IX. 	WARUNKI PŁATNOŚCI
Zapłata nastąpi po sprzedaży i dostawie, na podstawie faktury lub równoważnego dokumentu księgowego, w terminie 14  dni od dnia otrzymania dokumentu przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w dokumencie.

Rozdział  X. POZOSTAŁE WARUNKI
1.	Wykonawca potwierdza, że dysponuje potencjałem technicznym oraz znajduje się w sytuacji finansowej 
i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2.	Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. Postępowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.
3.	W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do oferentów z prośbą o wyjaśnienia dotyczące treści złożonych ofert.
4.	Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5.	Wszystkie ceny należy podać w PLN.
6.	Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę zaplanowaną w budżecie projektu na realizację powyższego działania.
7.	O rozstrzygnięciu postępowania Zamawiający powiadomi w terminie do 3 dni przed terminem realizacji zamówienia, drogą e-mailową.
8.	Integralną częścią zapytania ofertowego są załączniki nr 1 i 2.
9.	Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
10.	Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji dostawy, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 
11.	W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od wykonania dostawy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 
12.	Ustala się, że składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

……………………….……………………………………
Miejsce, data i pieczęć oraz podpis osoby uprawnionej 

Załączniki do oferty.
1)	Formularz oferty.
2)	Klauzula informacyjna RODO

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 3/2023


FORMULARZ OFERTOWY

Oferta stanowi odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 3/2023 z dnia 11.05.2023 r.  dotyczące produkcji 3 audiobooków 
i 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności 
w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie”

1. Dane oferenta:
a. Nazwa: …………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
b. Adres siedziby: ……………………………………………………………………………………..…..…………………………………………………………
c. PESEL (jeśli dotyczy):……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
c. NIP: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….
d. REGON: …………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………
e. Osoba uprawniona do kontaktowania się z Zamawiającym:
imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………
telefon: ………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………..
adres e-mail: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w następującej cenie:

	l.p.
	Zakres usługi: 

	Ilość
szt.

	Wartość
netto
PLN

	Wartość
VAT
PLN

	Wartość
brutto
PLN

	1.
	Produkcja  audiobooków na podstawie autorskich skryptów  w ramach wsparcia edukacyjnego dla studentów uczelni z przekazaniem praw autorskich
	3
	
	
	

	2.
	Produkcja  wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach wsparcia edukacyjnego dla studentów uczelni  z przekazaniem praw autorskich
	3
	
	
	


3. Oświadczam, że zobowiązuję się do dostarczenia przedmiotu zamówienia do Zamawiającego w przeciągu 60 dni (kalendarzowych) od dnia podpisania umowy.
4. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
5. Oferta jest ważna 30 dni (kalendarzowych) od dnia jej złożenia.

Miejscowość .............................. dnia .......................................... r.


………………………………………………………………………….
(pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK DO OFERTY:
1. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE CENY OFERTY I SZCZEGÓŁOWY OPIS TECHNICZNY OFEROWANEGO SPRZĘTU


Załącznik 1 do formularza oferty

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE CENY OFERTY
I SZCZEGÓŁOWY OPIS TECHNICZNY OFEROWANEGO SPRZĘTU

	Oświadczam, że w złożonej przeze mnie ofercie na zapytanie dotyczącej produkcji 3 audiobooków i 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie”, o numerze POWR.03.05.00-00-A010/21, cena podana w ofercie może ulec zmniejszeniu w przypadku powstania u Zamawiającego obowiązku publiczno-prawnego.
Jednocześnie zobowiązuję się do przedkładania Oświadczenia ZUS zgodnie z wymogami oraz procedurą zawierania umów cywilnoprawnych obowiązującą w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie – jeżeli jest to wymagane.


Miejscowość .................................................. dnia .......................................... r.





………………………………………………………………………….
(pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)






Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 3/2023

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Niniejszym oświadczam, iż wypełniłam/em/liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałam/em/liśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


Miejscowość .................................................. dnia .......................................... r.


……………………………………………………………………………………
(pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)



			


 




Załącznik 2 do zapytania ofertowego
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
[bookmark: _GoBack]Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „Rozporządzenie Ogólne”) Wyższa Szkoła Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie” informuje, że:
1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego.
2.Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@miir.gov.pl lub rektorat@apeiron.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzeniem postępowania dotyczącego zapytania ofertowego dotyczącego produkcji 3 audiobooków i 3 wideo-wykładów z zakresu psychologii bezpieczeństwa w ramach projektu „Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Ogólnego, a w przypadku udzielenia zamówienia Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Ogólnego.
4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest warunkiem udziału w postępowaniu, a następnie zawarcia wykonania Umowy. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w związku z przeprowadzaną kontrolą wydatkowania środków projektu, w ramach którego prowadzone jest niniejsze postępowanie.
7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres: do upływu terminu możliwości kontroli projektu albo jego trwałości.
8. Posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania – w przypadkach i na warunkach określonych w Rozporządzeniu Ogólnym.
9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia Ogólnego.
10. Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia Ogólnego, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP, ani nie może naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego załączników.
11. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia Ogólnego, celem realizacji Pani/Pana uprawnień wskazanych pkt 8 i 9 powyżej oraz do uzyskania kopii danych podlegających przetwarzaniu, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Pana/Pani, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
12. Wystąpienie przez Panią/Pana z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia Ogólnego, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.


Potwierdzam, że zapoznałam(-em) się i przyjmuję do wiadomości powyższe informacje.
	

Miejscowość .................................................. dnia .......................................... r.


						………………………………………………………………………………….
(pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
Projekt Program zwiększenia dostępności w Wyższej Szkoły Bezpieczeństwa Publicznego i Indywidualnego "Apeiron" w Krakowie jest współfinansowany w ramach Unii Europejskiej  z Europejskiego Funduszu Społecznego. POWR.03.05.00-00-A010/21
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