zalgeznik:

do zarzadzenia Rektora WSBI ,,Apeiron” w Krakowie
nr 62026 z dnia 14 sierpnia 2026 roku, w sprawie
regulaminu prowadzenia zajeé z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢

REGULAMIN
prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Regulamin okresla m.in. zasady organizacji, prowadzenia,
dokumentowania zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegto$¢ na studiach I i II stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich o profilu praktycznym, w Wyzszej Szkole Bezpieczenstwa
Publicznego 1 Indywidualnego ,,Apeiron” w Krakowie.

2. Ksztalcenie na odleglos¢, zwane tez zdalnym, lub online prowadzone
jest zgodnie z zasadami tego regulaminu, poza przypadkami szczegolnymi,
kiedy np. z uwagi na ogloszenie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub
epidemii zastosowanie majg odrgbne przepisy.

3. W Ksztalceniu online, ktérego dotyczy niniejszy Regulamin, biorg
udziat osoby studiujgce - dalej okreslane jako student oraz osoby prowadzace
zajecia majgce okreslone w Regulaminie stanowiska, funkcje, stopnie naukowe,
tytuly zawodowe lub tytut naukowy.

§2

1. Prowadzenie w Uczelni zajeé na odlegtos¢ ma charakter wyjatkowy
a regulg pozostaje prowadzenie ich w bezposrednim kontakcie nauczyciela
akademickiego (lub innej osoby prowadzacej) z uczestnikami zajec.

2. Prowadzenie zaje¢ za pomocg elektronicznych metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢, dotyczy konkretnie wytypowanych przedmiotow
i musi uwzglednia¢ zasadg, ze w trybie tym moze by¢ zrealizowane nie wigcej
niz 50 % punktow ECTS przypisanych wg programu do zaje¢ i uwidocznionych
w karcie przedmiotu, majgc na uwadze, ze w Uczelni obowigzuje ustalenie
regulaminowe, ze jeden punkt ECTS odpowiada 25 godzinom pracy wilasnej
studenta oraz z udzialem nauczyciela akademickiego Ilub innej osoby
prowadzgcej zajecia.



3. Zajecia realizowane w formie zdalne] sg rownowazne zajeciom
prowadzonym w bezposrednim kontakcie nauczyciela akademickiego (lub innej
osoby prowadzgcej) z uczestnikami zaje¢ pod warunkiem zapewnienia
osiggniecia efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow.

4. W karcie przedmiotu, w ramach ktdorego czesé efektéw uczenia sig
moze by¢ uzyskana w formie zaje¢ z wykorzystaniem metod i1 technik
ksztatcenia na odleglos¢ - mozliwos¢ taka powinna by¢ wyraZnie wymieniona
lub powinna znalez¢ sie klauzula, 7e ,zajecia zdalne z danego przedmiotu
sg nieprzewidziane”,

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ weryfikacji osiggnigtych przez studenta
efektoéw uczenia si¢, okreslonych w programie studiow za pomocg technologii
informatycznych, w tym: przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw konczgcych
okreslone zajecia oraz egzaminow dyplomowych pod warunkiem, ze uzyta
technologia zapewnia mozliwos$¢ rejestracji przebiegu i kontroli wymienionych
sprawdzianéw, przy czym szczegolowe zasady w odniesieniu do zaliczen
i egzamindw zwyklych, komisyjnych oraz egzaminéw konczacych studia
(dyplomowych) zamieszczone w odrgbnych przepisach znajdujg zastosowanie
wprost.

§3

1. W Wyzszej Szkole Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego
»Apeiron” w Krakowie zajecia dydaktyczne realizowane z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ prowadzone sg za posrednictwem
platform Microsoft Teams (pakiet edukacyjny Microsoft 365 zapewniajgcy
prowadzenie nauczania synchronicznie czyli w interakcji nauczyciela
akademickiego ze studentami), Zoom - z wykorzystaniem dla celow
rejestrujgcych program Uniwersytecki System Obstugi Studenta (USOS) a moga
by¢ prowadzone na zarzadzenie Rektora takze za pomocg innych platform lub
narzedzi informatycznych pod warunkiem, Ze zapewniajg synchronicznos¢
i asynchronicznos$¢ interakcji pomiedzy uczestnikami zaj¢¢ a nauczycielami
akademickimi lub innymi osobami prowadzacymi te zajecia oraz uwzgledniaja
mozliwosci techniczne studentow.

2. W przypadku funkcjonowania w Uczelni wielo$ci platform
— informacja o wybranej do stosowania przy nauczaniu danego przedmiotu
powinna zosta¢ przekazana studentom przed rozpoczeciem zajec.

3. Studenci i prowadzacy zajecia mogg wykorzystywac¢ Microsoft Teams,
Zoom lub inne platformy i narzedzia informatyczne w celu realizacji procesu
dydaktycznego, konsultacji oraz innych form kontaktéw zwigzanych
z ksztatceniem.



§ 4

1. Podstawowymi wymogami ksztalcenia na odleglo$¢ jest laczne
spelnienie nastepujgcych warunkow:

1) Zaréwno nauczyciele akademiccy jak i osoby prowadzgce zajecia

na odleglos¢ muszg zna¢ wykorzystywane w Uczelni metody i techniki

ksztatcenia na odlegtosc.

2) Infrastruktura informatyczna i stosowane w Uczelni oprogramowania

umozliwiajg synchroniczno$é jak i asynchronicznos¢ interakcji pomiedzy

uczestnikami zaje¢ a nauczycielami akademickimi lub innymi osobami

prowadzgcymi te zajecia.

3) Prowadzacy dany przedmiot w systemie zdalnym opracowali w formie

elektronicznej materialy dydaktyczne dla studentow.

4) Uczestnicy planowanych zaje¢, przed ich rozpoczgciem, odbyli

przeszkolenie w zakresie korzystania z infrastruktury wykorzystywanej

do prowadzenia zajg¢ dydaktycznych z uzyciem metod 1 technik

ksztatlcenia na odleglo$¢ oraz cigzacymi na nich obowigzkach

i przyslugujgcych im uprawnieniach,

5) Uczestnicy zaje¢ zdalnych majg ustalong przez prowadzacych zajecia

mozliwo$¢ osobistych konsultacji w siedzibie Uczelni w czasie

sprawowanych dyzuréw dydaktycznych Iub w innych terminach,

kazdorazowo indywidualnie ustalonych z nauczycielem akademickim lub

inng osobg prowadzacg zajecia.

§5
W przypadku zaje¢ praktycznych ksztattujgcych umiejetnosci metody i techniki
nauczania na odleglo$¢ mogg by¢ wykorzystywane pomocniczo.

§6
Niedopuszczalne jest odbywanie w systemie zdalnym obowigzkowych praktyk
studenckich.

§7
Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa uzywanym
do nauczania zdalnego platformom informatycznym oraz innym urzgdzeniom
cyfrowym -osobom majgcym dostgp do tych platform 1 urzadzen
(tj. nauczycielom akademickim, innym osobom prowadzacym zajecia,
studentom oraz  pracownikom administracyjnym  Uczelni) zabrania
sie ujawniania i udostgpniania osobom postronnym swoich loginéw i hasel,
atakze przechowywania ich w jednym miejscu. Rownoczesnie nakazuje
sie zapisywanie hasel loginow w taki sposob, aby uniemozliwi¢ dekodowanie
ich przez osoby postronne oraz korzystanie z bezpiecznych punktéw dostgpu
do sieci internetowej, regularne uaktualnianie systemow operacyjnych
uzywanych komputerow, stosowania programu antywirusowego



z aktualizowanymi bazami informacji o wirusach i podejmowanie tym
podobnych dziatan z zakresu bezpieczenstwa cybernetycznego.

Rozdzial 11
ORGANIZOWANIE, PROWADZENIE I DOKUMENTOWANIE ZAJEC

§8

1. Organizacja oraz nadzorowanie przebiegu i dokumentowania zaje¢c
zdalnych nalezy do obowigzkéw Dziekana Wydzialu, ktory w zakresie
dokumentowania zaje¢ wspolpracuje z nauczycielami akademickimi oraz
innymi osobami prowadzgcymi zajecia w omawianym systemie. Dziekan
opracowuje 1 prowadzi semestralny wykaz przedmiotow, w odniesieniu
do ktérych zajecia odbywajg si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢. Wykaz ma  zawiera¢ wskazanie semestru danego roku
akademickiego, nazwe przedmiotu, imi¢ nazwisko i tytul prowadzgcego zajecia,
przypisang do przedmiotu liczbg pkt. ECTS, liczbg pkt ECTS uzyskanych przez
studenta w ramach zaje¢ zdalnych oraz, w miare potrzeb, inne informacje.
Ponadto Dziekan lub osoba przez niego wyznaczona, wg obowigzujacych
w Uczelni ogolnych zasad przeprowadzania hospitacji - hospituje zajecia
prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, a jezeli
przebieg zaje¢ zostal utrwalony elektronicznie, dla celéw hospitacyjnych
przeprowadzana czynno$¢ powinna zostaé poszerzona przez odtworzenie
chocby fragmentow stosownego nagrania, co powinno znalez¢ odzwierciedlenie
w tresci sporzadzanej adnotacji urzedowej.

2. Techniczna obsluga wykazu, o ktérym mowa w ust. 1. nalezy
do kierownika Sekretariatu Dziekanatu, a w razie jego nieobecnosci do innej
osoby pisemnie przez niego wyznaczonej i upowaznionej do wykonywania tych
czynnoscl.

3. Przeszkolenie, o ktorym mowa w § 4 ustl pkt 4, organizuje Dziekan
po rozpoczeciu nowego roku akademickiego, w tym samym dniu, w ktérym
odbywajg si¢ przeszkolenia studentéw z zakresu bhp oraz regulaminu studidw.
Celem przeszkolenia jest omowienie nastepujacych zagadnien zwigzanych
z pelnym i aktywnym udzialem studentow w zajeciach o charakterze zdalnym:

1) cele stosowania metod i technika ksztalcenia na odleglos¢,

2) funkcjonalnos¢ platformy (platform), za pomocg ktérej prowadzone

sq zajecia, z wyjasnieniem, czym jest platforma, co zapewnia

iumozliwia, co jest udostgpniane za jej posrednictwem, obowigzki

1 prawa uzytkownika platformy, w jaki sposéb wykorzystywanie przez

uzytkownika platformy jest zabronione.

3) dostgpnos¢ do platformy i zakres korzystania z niej (kiedy platforma

jest dostgpna, w jaki sposob tworzy si¢ konta uzytkownikdw, jakie

sg zabezpieczenia, na jakich warunkach dopuszczalne jest korzystanie



z platformy i w jaki sposob nie wolno platformy wykorzystywac, sytuacje
utrudnien w dostgpie do platformy, prawa uzytkownikéw i1 Uczelni
w sytuacji utrudnionego dostgpu do platformy, kiedy dochodzi do blokady
platformy, obowigzki uzytkownika w odniesieniu do korzystania
z platformy, czyli zasady korzystania z platformy, aby zapewnione bylo
bezpieczenstwo zamieszczonych na niej danych, prawa i ograniczenia
dotyczace tresci materialdéw dydaktycznych, prawa Uczelni do tresci
zamieszczonych na platformie, w tym nie majgcych charakteru
dydaktycznego).
4. Kazdy student biorgcy udzial w przeszkoleniu otrzymuje certyfikat
potwierdzajacy odbycie przeszkolenia a kopia certyfikatu zostaje dolgczona
do teczki osobowej studenta. Ponadto o odbyciu przeszkolenia zaznacza
sie¢ stosowng adnotacje w USOS.
5. Dziekan moze uzna¢ za wystarczajgce przedstawienie certyfikatu Jub
zaswiadczenia z innej uczelni potwierdzajgcego odbycie wymaganego
przeszkolenia albo wiarygodnego dokumentu potwierdzajgcego  znajomosc
postugiwania si¢ powszechnie stosowanymi metodami i technikami ksztalcenia
na odleglosé. Kopi¢ takiego dokumentu traktuje si¢ za réwnowazny
z Uczelnianym certyfikatem i dolgcza do teczki osobowej studenta, czynigc
stosowng adnotacje na platformie USOS.

§9
1. Zajecia zdalne mogg by¢ realizowane w formie:
1) synchronicznej — poprzez prowadzenie zaje¢ w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem platform Microsoft Teams lub Zoom,
2) asynchronicznej — poprzez udostepnianie, za posrednictwem Srodkow
komunikacji elektronicznej, materialow dydaktycznych w postaci:
prezentacji, nagran, testow, projektow, ¢wiczen i innych aktywnosci
edukacyjnych
2. Dopuszcza sie¢ w ramach realizacji danego przedmiotu tgczenie obu form
tj. synchronicznej z asynchroniczna.
3. Formy realizacji zaje¢ muszg zapewnia¢ osiggnigcie zakladanych efektow
uczenia sig, okreslonych w programie studiow.

§ 10
Weryfikacja osigganych efektow uczenia si¢ nastgpuje przez biezgcg kontrole
postepow W nauce i natychmiastowg reakcje korygujacg podejmowang
w stosunku do studenta przez nauczyciela akademickiego lub inng osobg
prowadzacg zajecia, a wyniki tej weryfikacji powinny znalez¢ odzwierciedlenie
w stosownej pisemnej adnotacji urzgdowej dolgczonej do teczki akt osobowych
studenta.



§ 11

1. Do podstawowych obowigzkéw prowadzgcego zajgcia zdalne nalezy:
1) bezwzgledne dbanie o to, aby realizacja zaje¢ byla w pelni zgodna
z programem studiow, kartg przedmiotu oraz harmonogramem zajgc,
2) zapewnienie studentom dostepu do materialow dydaktycznych
niezbednych do realizacji efektow wuczenia si¢, w tym wlasnych
opracowan sporzadzanych specjalnie dla konkretnych zaje¢ z danego
przedmiotu,
3) dokumentowanie przebiegu zaje¢ zdalnych, fgcznie z nagrywaniem
ichdla potrzeb dydaktycznych, kontrolnych oraz archiwalnych,
z dopilnowaniem wspolnie z kierownikiem Sekretariatu Dziekanatu, aby
w przypadku automatycznego kasowania nagran przez zastosowany
system informatyczny, po okreslonym czasie, krotszym niz czas
wymagany do przechowywania tej dokumentacji, zostata ona przegrana
na nos$nik papierowy lub cyfrowy nadajgcy sie¢ do przechowywania
zgodnie z normami resortowymi oraz wewnatrzuczelnianymi.
4) udostgpnianie studentom nagran zaje¢ zdalnych w czasie cyklu
nauczania z danego przedmiotu i zaliczania go, na indywidualng prosbe
studenta, uzasadniong potrzebg uczenia sig,
5) przeprowadzanie biezgcej weryfikacji osigganych przez studentow
postepéw w nauce, a po przeprowadzeniu calego cyklu etapowego
ksztatcenia dokonanie calosciowej weryfikacji osiggnietych efektow
ksztalcenia wyrazonych koncowg oceng zaliczajacg przedmiot wpisang
do protokohu =zaliczenia lub egzaminu oraz uwidoczniong w Kkarcie
okresowych osiggnie¢ studenta i w systemie USOS,
6) pilnowanie, aby kazda (pozytywna czy negatywna) ocena zaliczeniowa
czy egrzaminacyjna z przedmiotu, otrzymana przez studenta
po zakonczeniu zaje¢ z danego przedmiotu w systemie online lub
z egzaminu konczgcego studia, przekazywana byla bezposrednio
do wiadomosci zainteresowanego jako dana osobowa podlegajgca pod
rezim RODO, czyli w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z nig przez
osoby trzecie (nieuprawnione), o ile zainteresowany student nie ztozyt
pisemnego, wyraznego, dobrowolnego i $wiadomego oswiadczenia woli,
ze wyraza zgode na takg publikacje, bez wzgledu na wysokos¢ otrzymane;
oceny,
7) na pierwszych zajeciach poinformowanie studentow o zasadach
uczestnictwa w zajeciach, a w trakcie zaje¢, w miar¢ potrzeb,
przypominanie tych zasad,
8) podczas tworzenia i wykorzystywania materialow dydaktycznych
przestrzeganie przepisow dotyczacych prawa autorskiego i1 praw
pokrewnych,



§ 12
1. Do podstawowych obowigzkow studentow nalezy:
1) fizyczny i aktywny udzial w obowigzkowych zajeciach realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ (ktory jest
traktowany na rowni z udzialem w zaj¢ciach prowadzonych w sposob
tradycyjny, w bezposrednim kontakcie prowadzgcego ze studentami)
z wykluczeniem nieuruchamiania kamery rejestrujgcej obraz Iub
pozostawania podczas zajgeC poza jej zasiggiem, co jest rOwnoznaczne
7 pozorowaniem obecnosci na zajgciach,
2) poddanie si¢ weryfikacji efektow uczenia sig, prowadzonej zgodnie
z zasadami okreslonymi w ninigjszym regulaminie oraz w odrebnych
przepisach,
3) korzystanie z narzedzi informatycznych i materialow dydaktycznych
wskazanych przez prowadzgcego zajecia,
4) nieudostepnianie osobom postronnym materialow dydaktycznych
i innych pomocy naukowych, a takze uzyskanych w zwigzku z realizacjg
zaje¢ zdalnych danych osobowych innych oséb.
5) odbycie przeszkolenia przygotowujgcego do  uczestniczenia
w zajeciach prowadzonych  przy uzyciu metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ i uzyskanie stosownego certyfikatu.
2. Lekcewazenie przez studenta obowigzkéw okreslonych w ust. 1 pkt.1,2 oraz 5
moze skutkowaé nieotrzymaniem zaliczenia z danego przedmiotu.
3. Nieprzestrzeganie zakazu okreslonego w ust. 1 pkt 4 stanowi naruszenie
przepisow  obowigzujagcego  porzadku  prawnego i moze podlegac
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub karnej, wynikajacej z prawa powszechnie
obowigzujgcego.

§13

1. W przypadku zajeé prowadzonych w formie synchronicznej dokumentacje
stanowig w szczegodlnosci:

1) raporty uczestnictwa generowane przez Microsoft Teams lub Zoom,

2) materialy dydaktyczne wykorzystywane podczas zajec,

3) wyniki przeprowadzonych testow, kolokwiéw i innych form

weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych,

4) indywidualne karty aktywno$ci studenta podczas zaje¢ (w wersji

papierowej albo cyfrowej) , o ile jako nieobowigzkowe, wykorzystywane

sg przez prowadzgcego zajecia.
2. Raporty uczestnictwa generowane przez Microsoft Teams lub Zoom stanowig
oficjalne potwierdzenie realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie
synchronicznej.

3. W przypadku zaje¢ prowadzonych w formie asynchronicznej dokumentacje
stanowig w szczegdlnosci:



1) materialy dydaktyczne udostepnione studentom,

2) zadania, projekty, ¢wiczenia oraz testy realizowane przez studentow,

3) potwierdzenia aktywnosci studentdéw w wykorzystywanym systemie

teleinformatycznym,

4) dokumentacja potwierdzajgca osigganie efektow uczenia sie.

5) raporty uczestnictwa generowane przez Microsoft Teams lub Zoom.
4. Raporty uczestnictwa mogg by¢ wykorzystywane przez Uczelnie w celu
potwierdzania prawidlowej realizacji procesu dydaktycznego, w szczegdlnosci
podczas kontroli wewnetrznych, audytow oraz postepowan akredytacyjnych.
5. Dokumentacja zajec¢ online moze by¢ prowadzona i przechowywana w formie
elektroniczne;.

Rozdzial 111
Archiwizacja dokumentacji nauczania zdalnego

§ 14

Dokumentacja zaje¢ zdalnych (online) przechowywana jest zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami  prawa  powszechnego oraz Instrukcji
kancelaryjnej] Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego
»Apeiron” w Krakowie stanowigcej zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 3 Rektora
WSBPI ,Apeiron” w Krakowie z dnia 17 wrzesnia 2024 r., Klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt
Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego ,,Apeiron”
Krakowie stanowigcej zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 3 Rektora WSBPI
»Apeiron” w Krakowie z dnia 17 wrzesnia 2024 r oraz Instrukcji archiwalnej
Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego ,,Apeiron”
w Krakowie stanowigcej zalgcznik do Zarzadzenia Nr 5/2026 Rektora WSBPI
»Apeiron” w Krakowie z dnia 14 sierpnia 2026 r.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce /Dz.U.
2024 poz.1571/ oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy, a w szczegdlnosci
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow /t.j. Dz.U. 2024. 1571/ réwniez postanowienia:
Statutu, regulaminu studiow, instrukcji kancelaryjnej, klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
archiwalnej Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego
,Apeiron” w Krakowie,



§ 16
Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu sprawuje Rektor WSBI
,Apeiron” w Krakowie, ktéry czuwa, aby prowadzone zajecia dydaktyczne
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ odbywaly
si¢ zgodnie z przepisami ustawy, aktami wykonawczymi do niej, przepisami
uczelnianego regulaminu studiéw oraz tego regulaminu, a takze innych praw
majacych zastosowanie w odniesieniu do przedmiotowej problematyki.

§17
Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 roku.

Prof. dr hab. Julifisz Piwowarski, dr h.c,






